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U.E.P. COLEGIO BOLIVAR Y FREUD 

INSCRITO   EN   EL   M.P.P.E. 

COD.   PD01530105 

EDUCACIÓN HOLÍSTICA 

CARACAS 

 

PRIMER MOMENTO 2024 - 2025 

DOCENTE: MADYURI GUILLEN AREA DE FORMACIÓN: INFORMÁTICA 

ANO Y SECCIÓN: 4º AÑO U 

TEMA INDISPENSABLE  SOLIDARIDAD 

ENFASIS 
TEMA 

GENERADOR  
TEJIDO TEMÁTICO  

REFERENTES TEÓRICO – 

PRACTICO  

EVALUACIÓN 

TÉCNICA PONDERACIÓN FECHA 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

INTRODUCCIÓN A 

LAS 

HERRAMIENTAS 

OFIMÁTICAS. 

FUNDAMENTOS DE LA 

OFIMÁTICA. 

 Historia. 
 Conceptos básicos. 
 Herramientas y 

aplicaciones. 
 Interfaz gráfica de 

cada programa. 

Participación en clase. 
Prueba escrita 
estructurada. 

25% 14/10/24 
Al  

18/10/24 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales 

DOMINIO DE 

WORD. 

CREACIÓN DE 

DOCUMENTOS 

PROFESIONALES. 

 Formatos avanzados: 
diseñar informes, 
crear plantillas. 

 Referencias 
bibliográficas. 

 Gestión de estilos: 
dar y ajustar 
formato. 

 Inserción de objetos  
(imágenes, gráficos, 
SmartArt). 
 

- Trabajo en parejas. 
- Elaboración de un 

informe. 

25% 04/11/24 
Al 

08/11/24 

http://www.bolivaryfreud.net/
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Desarrollo de 

habilidades 

digitales 

ANÁLISIS DE 

DATOS CON 

EXCEL. 

ANALIZAR DATOS Y CREAR 

INFORMES INTERACTIVOS. 

 creación de tablas 
dinámicas. 

 filtrado y agrupación. 
 fórmulas avanzadas. 
 gráficos dinámicos. 
 Visualización de 

datos. 

 -Creación de un 
dashboard 
interactivo. 
 
 
-Proyecto integrador. 

25% 

 

 

25% 

25/11/24 
Al  

29/11/24 

   Superación Pedagógica Prueba Escrita 20% 02/12/24 

AL 

 06/12/24 

http://www.bolivaryfreud.net/

