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U.E.P. COLEGIO BOLIVAR Y FREUD 

INSCRITO   EN   EL   M.P.P.E. 

COD.   PD01530105 

EDUCACIÓN HOLÍSTICA 

CARACAS  

SEGUNDO MOMENTO 2024 - 2025 

DOCENTE: JACKELINE FIGUERA AREA DE FORMACIÓN: INFORMÁTICA 
ANO Y SECCIÓN: 1ER AÑO A Y B 

TEMA INDISPENSABLE  SOLIDARIDAD 

ENFASIS 
TEMA 

GENERADOR  
TEJIDO TEMÁTICO  

REFERENTES TEÓRICO – 

PRACTICO  

EVALUACIÓN 

TÉCNICA PONDERACIÓN FECHA 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Sistemas Operativos HERRAMIENTAS DIGITALES 

PARA LA PRODUCTIVIDAD 
Funciones principales de un 
sistema operativo: 
     - Gestión de recursos (CPU, 
memoria, dispositivos). 
     - Interfaz de usuario. 
     - Gestión de archivos. 
     - Seguridad y control de 
acceso. 
   - Presentar los tipos de 
sistemas operativos: 
     - Sistemas Operativos de 
Tiempo Compartido. 
     - Sistemas Operativos en 
Tiempo Real. 
     - Sistemas Operativos 
Distribuidos. 
     - Sistemas Operativos 
Monousuario y Multiusuario. 

 

Prueba escrita 20% 21/01/2025 

http://www.bolivaryfreud.net/
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Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Microsoft Publisher Configuración y manejo de 
menús y herramientas. 

 

Introducción a Microsoft 

Publisher 

- Presentación del software 

Publisher y su utilidad en la 

creación de publicaciones. 

- Explicación de la interfaz de 

Publisher: menús, 

herramientas y paneles. 

- Ejercicio práctico: crear 

un documento sencillo 

utilizando plantillas 

predefinidas. 

20% 04/02/2025 

 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Microsoft Publisher Configuración y realización de 

tríptico en digital 

Diseño y Creación de 
Publicaciones 
 - Demostrar cómo agregar 

elementos gráficos como 

imágenes, formas y tablas. 

   - Explicar cómo trabajar con 

texto: fuentes, tamaños, 

alineaciones y estilos. 

   - Introducir el uso de guías y 

cuadrículas para alinear 

objetos. 

Los estudiantes 

diseñarán su propio 

tríptico desde cero  

   - Deben incluir al 

menos una imagen, texto 

formateado y elementos 

gráficos. 

20% 18/02/2025 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Microsoft 

Powerpoint 
Introducción a PowerPoint y 

Creación de Presentaciones 
Explicar qué es Microsoft 

PowerPoint y su uso en 

presentaciones. 

   - Mostrar ejemplos de 

presentaciones efectivas y 

atractivas. 

Exploración de la Interfaz  

   - Abrir PowerPoint y 

presentar la interfaz: cinta de 

opciones, panel de 

diapositivas, área de trabajo. 

   - Explicar las diferentes 
vistas. 

 

Los estudiantes crearán 

una presentación sencilla 

sobre un tema que elijan  

   - Deben incluir al 

menos 5 diapositivas con 

texto, imágenes y una 

transición entre las 

diapositivas. 

20% 11/03/2025 
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Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Microsoft 

Powerpoint 

Diseño Efectivo y Presentación 
Oral 

Repasar lo aprendido en la 
sesión anterior sobre la 
creación básica de 
presentaciones. 
Diseño Efectivo  
   - Discutir principios básicos 
del diseño en presentaciones 
(uso del color, tipografía, 
espacio en blanco). 
   - Demostrar cómo utilizar 
gráficos, tablas y SmartArt 
para mejorar la presentación. 
   - Hablar sobre la importancia 
de no sobrecargar las 
diapositivas con información. 

 - Los estudiantes 

revisarán sus 

presentaciones iniciales y 

aplicarán los principios 

aprendidos para 

mejorarlas. 

 Presentación Oral: 

- Compartirán sus 

presentaciones con la 

clase. (Exposición Oral) 

20% 25/03/2025 
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