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CARACAS  

SEGUNDO MOMENTO 2024 - 2025 

DOCENTE: MADYURI GUILLEN AREA DE FORMACIÓN: INFORMÁTICA 

ANO Y SECCIÓN: 2º AÑO A Y B 

TEMA INDISPENSABLE  SOLIDARIDAD 

ENFASIS 
TEMA 

GENERADOR  
TEJIDO TEMÁTICO  

REFERENTES TEÓRICO – 

PRACTICO  

EVALUACIÓN 

TÉCNICA PONDERACIÓN FECHA 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

HOJAS DE 

CÁLCULO. 
-ORGANIZACIÓN Y ANÁLISIS 
DE DATOS. 
-VISUALIZACIÓN Y 

PRESENTACIÓN DE DATOS. 

¿Qué es una fórmula en Excel?  Definición 
sencilla y ejemplos. ¿Para qué sirven las 
fórmulas? Partes de una fórmula: signo 
igual, referencias de celda, operadores. 
Operadores matemáticos básicos: Suma 
(+), resta (-), multiplicación (*), división (/). 
Ejemplos prácticos. 
Funciones comunes: SUMA: sumar un 
rango de celdas. PROMEDIO: calcular el 
promedio de un rango. CONTAR: contar el 
número de celdas con números. MAX y 
MIN: encontrar el valor máximo y mínimo. 
Referencias de celda: Relativas, absolutas 
y mixtas. 
Creación de fórmulas: Paso a paso para 
crear una fórmula. 

-Prueba Práctica.  
-Presupuesto personal 
o familiar. 

20% 

15% 

13/01/25 
Al  

07/02/25 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

COMUNICACIÓN 

VISUAL 

EFECTIVA.  

INTRODUCCIÓN A LAS 
HERRAMIENTAS PARA EL 
DISEÑO Y LA PRESENTACIÓN.  

 

 

La Importancia de la Comunicación Visual: 
Por qué las imágenes hablan más que mil 
palabras.-El impacto de un diseño bien 
elaborado en la audiencia. Ejemplos de 

diseños efectivos e inefectivos. 

Fundamentos del Diseño: Principios de 
diseño: equilibrio, contraste, jerarquía 
visual, etc. Teoría del color y su aplicación 
en el diseño. Tipografía: elección de 
fuentes y su impacto en la comunicación 

- Folleto y post 
publicitarios. 
-Presentación 
creativa. 
 

20% 

20% 

10/02/25 
Al 

07/03/25 

http://www.bolivaryfreud.net/
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PowerPoint: ¿Qué es una presentación? 
Interfaz principal: diapositivas, vistas, 
herramientas. Creación de diapositivas 
básicas: texto, imágenes, formas. 
Transiciones y animaciones. Diseño de 
diapositivas maestras. Creación de gráficos 

y diagramas. 

Publisher: Diseño de publicaciones: 
volantes, carteles, tarjetas. Herramientas 
de diseño: guías, cuadrículas, columnas. 
Inserción de elementos: texto, imágenes, 
formas. Diseño de publicaciones 
multipágina.  Impresión y exportación de 
archivos. Personalización de plantillas. 
CANVA: Plataforma de diseño gráfico 
online. Plantillas prediseñadas para 
diversos proyectos. Edición de imágenes y 
texto. Creación de infografías. Diseño para 
redes sociales. Colaboración en equipo. 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

INTERNET EL IMPACTO DEL INTERNET 
EN LA SOCIEDAD. 

Internet. Formas de 
comunicación en internet. La web 
mundial. Buscar información en 
internet. Buscadores más 
conocidos. Uso del correo 
electrónico. 

- Exposición con 
presentación 
utilizando CANVA o 
PowerPoint. 
-Campaña de correo 
electrónico. 

15% 

10% 

 
10/03/25 

AL 
28/03/25 

   
 

Superación Pedagógica Prueba Escrita 20% 31/03/25  

AL 

 04/04/25 

http://www.bolivaryfreud.net/

