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U.E.P. COLEGIO BOLIVAR Y FREUD 

INSCRITO   EN   EL   M.P.P.E. 

COD.   PD01530105 

EDUCACIÓN HOLÍSTICA 

CARACAS  

SEGUNDO MOMENTO 2024 - 2025 

DOCENTE: MADYURI GUILLEN AREA DE FORMACIÓN: INFORMÁTICA 

ANO Y SECCIÓN: 3º AÑO U 

TEMA INDISPENSABLE  SOLIDARIDAD 

ENFASIS 
TEMA 

GENERADOR  
TEJIDO TEMÁTICO  

REFERENTES TEÓRICO – 

PRACTICO  

EVALUACIÓN 

TÉCNICA PONDERACIÓN FECHA 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

MICROSOFT EXCEL. INTRODUCCIÓN A HOJAS DE 

CÁLCULO. 

-¿Qué son funciones avanzadas? 
-Ejemplos de funciones avanzadas y 
sus usos. 
-¿Para qué sirven las funciones 
avanzadas? 
-Creación de gráficos a través de 
tablas. 
-Formato de tablas dinámicas. 

-Prueba práctica. 
-Ejercicio práctico de 
Análisis de datos. 
 

20% 
20% 

13/01/25 
Al 

 07/02/25 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales 

COMUNICACIÓN 

EFECTIVA Y 

CREATIVA A 

TRAVÉS DE 

HERRAMIENTAS 

DIGITALES. 

UN PUENTE ENTRE LA 

EDUCACIÓN Y EL MUNDO 

PROFESIONAL. 

-¿Qué son las herramientas 
digitales? ¿Para qué sirven? 
importancia en la sociedad actual. 
Tipos de herramientas digitales: 
diseño gráfico, edición de video, 
creación de presentaciones, etc. 
Plataformas y software más 
utilizados. 
-Cómo crear imágenes impactantes y 
profesionales. Principios básicos del 
diseño gráfico. Herramientas de 
diseño gráfico online y offline (Canva, 
Adobe Photoshop, etc.).Formatos de 
imagen y sus características. 
-La narración audiovisual y sus 
posibilidades. Conceptos básicos de 
edición de video y audio. 
Herramientas de edición (iMovie, 

-Reels informativo. 
-Revista digital. 
 
 

20% 
20% 

10/02/25 
Al 

07/03/25 

http://www.bolivaryfreud.net/
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Capcut, tiktok, Audacity, etc.) 
Técnicas de edición y montaje. 
Cómo comunicar ideas de forma 
efectiva y atractiva. --Herramientas 
para crear presentaciones 
interactivas (PowerPoint, Prezi, 
Genially, Google Slides, etc.).Diseño 
de presentaciones efectivas. 
Incorporación de elementos 
multimedia. 

 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales 

NAVEGANDO 

CON 

CONCIENCIA. 

PROTECCIÓN EN EL 

MUNDO DIGITAL. 

-Conceptos básicos: Internet, redes 
sociales, ciberespacio, huella digital.  
-Riesgos y amenazas: Phishing, 
malware, hacking, grooming.  
-Legislación: Leyes que protegen la 
privacidad en línea. 
-Configuración de privacidad: Redes 
sociales, correo electrónico, 
dispositivos móviles. -Creación de 
contraseñas seguras: Consejos y 
herramientas.  
-Protección de datos personales: 
Evitar estafas y fraudes en línea. 
-Búsqueda segura de información: 
Verificación de fuentes y fake news. 
-Comunicación segura: Correo 
electrónico, mensajería instantánea. 
-Compras en línea: Protección frente 
a fraudes. 
-Consecuencias legales del delito 
informático. 
-Ética en el uso de internet: Respeto, 
tolerancia, no discriminación. 
-Propuestas para un uso seguro y 
responsable de internet. 

 

-Exposición elaborada 
con herramientas 
digitales 

20% 10/03/25 
AL 

28/03/25 

   Superación Pedagógica Prueba Práctica 20% 31/03/25  

AL 

 03/04/25 

http://www.bolivaryfreud.net/

